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สรุปสาระส าคัญในการจดทะเบียน
 1.1 “พ.ร.บ.ส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548” 

ก าหนดให้วิสาหกิจชุมชน/เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน ต้องมีการจดทะเบียน 
เพื่อ ได้รับการรับรองตามกฎหมาย 
จึงจะมีสิทธิ ในการขอรับ/ได้รับการส่งเสริมหรือสนับสนุน จากคณะกรรมการส่งเสริม วสช.
 1.2 วัตถุประสงค์ในการจดทะเบียน 

(1) เพื่อให้เกิดการรวมตัวของคนในชุมชน ในการประกอบกิจการของชุมชน  
ในรูปแบบวิสาหกิจชุมชนได้อย่างมีความมั่นคง (นั่นคือ ได้รับการรับรองตามกฎหมาย) 
น าไปสู่ การพัฒนาให้ชุมชนพึง่พาตนเองได้ และมีระบบเศรษฐกิจชมุชนที่เขม้แข็ง

(2) เพื่อให้รัฐบาลและหน่วยงานภาค ีได้ทราบข้อมูลวิสาหกิจชุมชน/เครือข่าย
วิสาหกิจชุมชน เพื่อใช้เป็นเป้าหมายในการด าเนินงานสง่เสรมิและพัฒนาที่ชัดเจน  
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 1.3 ประโยชน์ในการจดทะเบียน

(1) ได้รับการรับรองตามกฎหมาย 
(2) ได้รับการประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน
(3) สามารถขอรับการส่งเสรมิหรือสนับสนุน ตามวิธีการที่คณะกรรมการ

ส่งเสริมวิสาหกิจชมุชนได้ประกาศก าหนด (พ.ร.บ. มาตรา 25) 
(4) สามารถมีสิทธิได้รับการส่งเสริมหรอืสนับสนุนในการพัฒนากิจการตาม

มาตรการที่คณะกรรมการสง่เสรมิวิสาหกิจชุมชนจัดให้มี 
(พ.ร.บ. มาตรา 26 , 26/1 , 26/2 , 27 , 28 , 29 , 30)

(5) ผลที่สุด เพื่อน าไปสู่ระบบเศรษฐกิจชุมชนที่มีความเข้มแข็ง พึ่งพา
ตนเองได้ มีความพร้อมที่จะพัฒนาเพือ่การแขง่ขันทางการค้าในอนาคตต่อไป
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 1.4 ความหมาย “วิสาหกิจชุมชน”

คือ กิจการของชุมชน เกี่ยวกับการผลิตสินค้า การให้บริการ หรือการอื่นๆ 
ที่ด าเนินการโดยคณะบุคคลที่มีความผูกพนั มีวิถีชีวิตร่วมกัน และรวมตัวกันประกอบกิจการ
ดังกล่าว ไม่ว่าจะเป็นนิติบุคคลในรูปแบบใดหรือไม่เป็นนติิบุคคล เพื่อสร้างรายได้ และ
เพื่อการพึ่งพาตนเองของครอบครวั ชุมชน และระหว่างชมุชน ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ที่
คณะกรรมการสง่เสริมวิสาหกิจชมุชนก าหนด
 1.5 ความหมาย “เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน”

คือ คณะบุคคลที่รวมตัวกัน โดยมีวัตถุประสงค์ในการจัดท ากิจกรรมอย่างหนึ่ง
อย่างใด เพื่อประโยชน์ในการด าเนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครอืข่ายฯ
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 1.6 กฎหมาย ระเบียบ ประกาศ ที่เกี่ยวข้องในการจดทะเบียน : มี 3 ฉบับ 
(1) พระราชบญัญัติส่งเสรมิวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548

ใช้บังคับ ณ วันที่ 19 มกราคม 2548
หมายเหตุ : หมวด 1 วิสาหกิจชุมชน (มาตรา 5 / 6 / 7 / 8) และหมวด 2 เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
(มาตรา 9 / 10 / 11) 

(2) ระเบียบคณะกรรมการส่งเสรมิวิสาหกิจชุมชน ว่าด้วยการรับจดทะเบียนและ
เพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 
ประกาศ และใช้บังคับ ณ วันที่ 15 สิงหาคม 2548

(3) ประกาศคณะกรรมการส่งเสรมิวิสาหกิจชุมชน เรื่อง คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ 
และการต่อทะเบยีน ของวิสาหกิจชมุชน (ประกาศ ณ วันที่ 22 พฤษภาคม 2560) 
ใช้บังคับ ณ วันที่ 3 กรกฎาคม 2560 

../../Power Point การจดทะเบียน/ระเบียบ,ประกาศ/ระเบียบจดทะเบียน.doc
../../Power Point การจดทะเบียน/ระเบียบ,ประกาศ/ระเบียบจดทะเบียน.doc
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 1.7 สาระส าคัญระเบียบว่าด้วย การรับจดทะเบียนฯ 

(1) ระเบียบนี้มีผลบังคบัใช้ตั้งแต่ “15 สิงหาคม พ.ศ.2548”
(2) ให้ “อธิบดีกรมส่งเสรมิการเกษตร” รักษาการตามระเบยีบนี้
(3) ระเบียบนี้ประกอบด้วย 6 หมวด ดังนี้

หมวด 1 : การยื่นค าขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน
หมวด 2 : การจดทะเบียน
หมวด 3 : การแจ้งด าเนินกิจการ และเลิกกิจการ
หมวด 4 : การเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน
หมวด 5 : การอุทธรณ์
หมวด 6 : เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน

(4) นายทะเบียน คือ “เกษตรอ าเภอ” หรือผู้รักษาราชการแทนเกษตรอ าเภอ          
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 1.8 การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน : มีคุณสมบัติ/หลักเกณฑ์ 4 ข้อ (ในประกาศฯ)
(1) ประกาศในข้อ 4 ระบุว่า “วิสาหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจการที่ด าเนินการ หรือ

ประสงค์ที่จะด าเนินการร่วมกันของกลุ่มบุคคลในพื้นที่ซึ่งเป็นทีต่ั้งของวิสาหกิจชุมชน และ/หรือ 
รวมถึงพื้นที่ข้างเคียงที่มีอาณาเขตติดต่อกับพื้นทีซ่ึ่งเป็นที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชนด้วย ซึ่งอาจอยู่
ภายในต าบล อ าเภอ จังหวัดเดียวกันหรือไม่ก็ได้ โดยสมาชิกของวิสาหกิจชุมชนมีวิถีชีวิตร่วมกัน
และสามารถด าเนินกิจการร่วมกันได้ อาจเป็นนิติบุคคลหรอืไม่เป็นนิติบุคคลก็ได้ จะต้อง
ประกอบด้วยสมาชิกที่อยู่ร่วมกันในชุมชนไม่น้อยกว่า 7 คน โดยต้องไม่อยู่ในครอบครัวเดียวกัน 
และไม่มีรายชื่อปรากฎในทะเบียนบา้นเดียวกัน”

(2) ประกาศในข้อ 5 ระบุว่า วิสาหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจการที่เกี่ยวกับการผลติ
สินค้า การให้บริการ หรือกิจการอื่น ที่ท าให้เกิดการพัฒนาและแก้ไขปัญหาของชุมชน

(3) ประกาศในข้อ 6 ระบุว่า วิสาหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจการโดยมีวัตถุประสงค์
เพื่อสร้างรายได้ เพื่อการพึ่งพาตนเอง และเพื่อประโยชน์สุขของคนในชุมชน

(4) ประกาศในข้อ 7 ระบุว่า วิสาหกิจชุมชนจะต้องด าเนินกิจการโดยไม่ขัดต่อกฎหมาย 
ความสงบเรียบร้อย และศีลธรรมอันดีของประชาชน
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 1.9 การจดทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน : มีลักษณะดังนี้

(1) ประกอบด้วยวิสาหกิจชุมชนตั้งแต่ 2 วิสาหกิจชุมชนขึ้นไปมารวมตัวกัน 
(โดยใช้ผู้มีอ านาจท าการแทนจากวิสาหกิจชมุชน) และ

(2) อาจมบีุคคลภายนอกมาร่วมด าเนินการ
(3) กิจกรรมที่ด าเนินการมีวัตถุประสงค์เพือ่ประโยชน์ของวิสาหกิจชมุชน

ในเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน
(4) ต้องมีข้อบังคับในการบริหารจัดการของเครอืข่ายวิสาหกิจชุมชน



10



❖กรณีไม่เป็นนิติบุคคล 
(1) แบบค าขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01)
(2) บัตรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจท าการแทน
(3) ทะเบียนรายชื่อและที่อยู่ผู้มีอ านาจท าการ
แทนและสมาชิก
(4) หนังสือให้ความยินยอมของสมาชิกจ านวน
ไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง หรือส าเนามติที่ประชุม
มอบหมายผู้มีอ านาจท าการแทน
*(5) ส าเนา ท.ว.ช. 2 ของสมาชิกในเครือข่ายฯ
*(6) ส าเนา ข้อบังคับของเครือข่ายฯ 
หมายเหตุ : * เอกสารเพิ่มเติมกรณีเครือข่ายฯ

❖กรณีเป็นนิติบุคคล 
(1) แบบค าขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01)
(2) บัตรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจท าการแทน
(3) ทะเบียนรายชื่อและที่อยู่ผู้มีอ านาจท าการ
แทนและสมาชิก
(4) ส าเนาเอกสารแสดงวัตถุประสงค์ ระเบียบ 
หรือข้อบังคับของนิติบุคคล
(5) ส าเนาบัญชีรายชื่อคณะกรรมการด าเนินการปัจจุบัน
(6) ส าเนามติคณะกรรมการด าเนินการ หรือมติ
ของที่ประชุมใหญ่ ให้จดทะเบียนและมอบหมาย
ให้เป็นผู้มีอ านาจท าการแทน
*(7) ส าเนา ท.ว.ช. 2 ของสมาชิกในเครือข่ายฯ
*(8) ส าเนา ข้อบังคับของเครือข่ายฯ
หมายเหตุ : * เอกสารเพิ่มเติมกรณีเครือข่ายฯ
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 1.10 เอกสารในการยื่นขอจดทะเบียน
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 1.11 สถานที่ยื่นขอจดทะเบียน 
(1) ส านักงานรบัจดทะเบียน ได้แก่ 

* ส านักงานเกษตรอ าเภอ / กิ่งอ าเภอ (882)
* ส านักงานเกษตรพืน้ที่ 1-4 (กทม.)        

(ได้แก่ ตลิ่งชัน , มีนบุรี , ลาดกระบัง , ทวีวัฒนา)
(2) ศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจ าต าบล
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14
 1.12 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

(1) รับแบบจดทะเบียน : แบบ สวช.01 และตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน
(2) จองชื่อในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (ตั้งมา 3 ชื่อ / ห้ามพิมพ์ ค าว่า “วสช./เครือข่ายฯ”)
(3) ออกใบรับเรื่อง ท.ว.ช. 1 ให้ผู้ยื่นจดทะเบียน
(4) นายทะเบียนพิจารณาตรวจสอบเอกสารหลักฐานและคุณสมบัติ/ลงนามอนุมัติในแบบ สวช.01
(5) เจ้าหน้าที่บันทึกแบบ สวช.01 ลงในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน
(6) ปิดประกาศ 7 วัน (รายชื่อ/แบบ สวช.01) ที่ สนง.กษอ.
(7) ทั้งนี้ หากไม่มีการคัดค้าน ให้อนุมัติการจดทะเบียน โดย

7.1 เจ้าหน้าที่คลิกอนุมัติการจดทะบียนในระบบฯ
7.2 นายทะเบียนลงนามในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบยีน ท.ว.ช. 2 & ท.ว.ช. 3

(8) มอบท.ว.ช. 2 & ท.ว.ช. 3 ให้ผู้ยื่นจดทะเบียน (โดยเก็บ ท.ว.ช. 1 คืน)
ทั้งนี้ หากไม่มีการคัดค้าน/อุทธรณ์ การจดทะเบียนจะแล้วเสร็จภายใน 11 วัน

*(9) หมายเหตุ : ในระหว่างปิดประกาศสามารถมีการคัดค้านการรับจดทะเบียนได้ (แบบ สวช.02)
*(10) การอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบยีน (แบบ สวช.06) ยื่นภายใน 30 วัน
*(11) คณะกรรมการฯ พิจารณาให้แล้วเสร็จโดยเร็วและแจ้งผลให้ทราบภายใน 15 วัน
*(12) หากผลพิจารณาให้รับจดทะเบียน ซึ่งต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน 
*(13) หากไม่รับจดทะเบียน : นายทะเบียนลงนาม ท.ว.ช. 7 & แจ้งผู้ยื่นจดทะเบียนทราบผล



1.13 การไม่รับจดทะเบียน (กรณีมีการคัดค้านระหว่างปิดประกาศ)
(1) บุคคลมายื่นแบบค าร้องคดัค้านการจดทะเบียน (แบบ สวช.02)
(2) นายทะเบยีนต้องพิจารณาตรวจสอบขอ้มูล/ขอ้เท็จจรงิในพื้นที่ใหม่อีกครัง้
(3) ผลการพิจารณามีได้ 2 กรณี

15

กรณี 1
ไม่ขาดคุณสมบัติ/ไม่เป็นไปตามเหตุผลที่คัดค้าน 

กรณี 2
ขาดคุณสมบัต/ิเป็นไปตามเหตุผลที่คัดค้าน 

“อนุมัติจดทะเบียน”
ออกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน  

(ท.ว.ช. 2 & ท.ว.ช. 3)

“ไม่อนุมัติจดทะเบียน”
ออกหนังสือแจ้งการไม่รับจดทะเบียนให้ผู้ยื่นทราบ

(ท.ว.ช. 7)

หากภายใน 30 วันผู้ยื่นจดทะเบียนไม่มีการมายื่น
ขออุทธรณ์ในการไม่ได้รับจดทะเบียน

ให้เจ้าหน้าทีค่ลิก “ไม่อนุมัติ” ในระบบฯ



 1.14 การอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน 
(1) ผู้ไม่ได้รับการจดทะเบียนมีสิทธิในการอุทธรณค์ัดค้านค าสั่งการไม่รับจด

ทะเบียนได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง (ท.ว.ช. 7) จากนายทะเบียน 
โดยยื่น “แบบค าร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียนหรือเพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06)”
ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากนายทะเบยีน ที่ส านักรับจดทะเบียน

(2) น าเสนอเข้าสู่การพจิารณาของคณะกรรมการส่งเสรมิวิสาหกิจชุมชน
จังหวัด/กทม. ต่อไป

(3) ค าวินิจฉัยของคณะกรรมการฯ “ให้ถือเป็นที่สุด”
(ไม่ว่าผลการพิจารณาจะมีมติ “ให้รับจดทะเบยีน” หรือ “ไม่รับจดทะเบียน” ก็ตาม) 
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 1.14 การอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน (ต่อ) 

(4) ผลการพิจารณา

17

ให้รับจดทะเบียน ไม่รับจดทะเบียน
“อนุมัติจดทะเบียน”

ออกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน  
(ท.ว.ช. 2 & ท.ว.ช. 3)

“ไม่อนุมัติจดทะเบียน”
ออกหนังสือแจ้งการไม่รับจดทะเบียน 

(ท.ว.ช. 7)

เจ้าหน้าที่คลิก “ไม่อนุมัติ” ในระบบฯ 



 1.15 ข้อแนะน าในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน : มี 5 เรื่อง

(1) มีวิถีชีวิตผูกพันและอยู่ร่วมกันในพื้นที่ชมุชนจริง
(2) มีการรวมตัวกันอย่างชัดเจน มีตัวตนจริง ไม่ใช่คนในครอบครวัเดียวกนั

และไม่มีรายชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเดียวกัน
(3) มีผู้น า/แกนน า ที่ดูแลรับผิดชอบในการบริหารจัดการกลุม่ได้อย่างต่อเนื่อง
(4) มีการประชุมปรึกษาหารือ/ท าความเข้าใจ/ตกลงรว่มกัน ของสมาชิกใน

การก าหนด : ชื่อ (เตรียมไว้ 3 ชื่อ) / ที่ตั้ง / ผู้มีอ านาจท าการแทน 2 คน / กิจการ / 
กฎ-ระเบียบ-กติกาของกลุ่ม

(5) มีจุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค์ในการรวมตัวที่ชัดเจนว่า “เพื่ออะไร”

18

เรื่องที่ 1 การรวมตัวกันของสมาชิกในชุมชน ควรมีลักษณะดังนี้



 1.15 ข้อแนะน าในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน (ต่อ)

(1) เกิดจากการประชุมหารือตกลงร่วมกัน ที่จะประกอบกิจการนั้น ๆ ตาม
ความต้องการที่แท้จริงของสมาชิกในกลุ่มและชุมชน

(2) เป็นกิจการที่เป็นกิจกรรมพึ่งพาตนเอง และสอดคล้องแผนชุมชน
(3) ด าเนินกิจการตามเศรษฐกิจพอเพียง
(4) มีแผนงานที่ชัดเจนในการด าเนินกิจการว่า “ท าอะไร ที่ไหน เมื่อไหร่ อย่างไร”
(5) เป็นกิจการที่ไม่ผิดต่อกฎหมาย/จารีต/วัฒนธรรม/ประเพณขีองทอ้งถิ่น

19

เรื่องที่ 2 กิจการ/กิจกรรม ที่ด าเนินการ ควรมีลักษณะดังนี้



 1.15 ข้อแนะน าในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน (ต่อ)

(1) มีการประเมินศักยภาพวิสาหกิจชมุชน
(2) ผ่านกระบวนการเรียนรู้/เวทีชมุชน และการศึกษา/ดูงาน
(3) มีการจัดท าแผนวิสาหกิจชุมชน เพื่อก าหนดทิศทางในการพัฒนาของ

วิสาหกิจชุมชนที่ผู้น าและสมาชิกต้องการ
(4) มีการน าแผนฯ ไปเสนอเพื่อขอรบัการส่งเสริม/สนบัสนุน งบประมาณ

จากหน่วยงานภาคีในพืน้ที่ (งบพัฒนาจังหวัด / งบ อปท.)

20

เรื่องที่ 3 เมื่อจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน จึงเข้าสู่กระบวนการพัฒนา โดย  



 1.15 ข้อแนะน าในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน (ต่อ) 

(1) ต้องมีการพัฒนาตนเองในสว่นที่สามารถด าเนินการเองได้
(2) ส่วนที่ต้องพึ่งพาจากภายนอก ให้ท าการขอรับการส่งเสริม/สนับสนุน  

จากหน่วยงานภาคี และองค์กรต่างๆ ในท้องถิ่น ตามแผนวิสาหกิจชุมชนที่ได้จัดท าขึ้น
(3) เมื่อได้รับการส่งเสริม/สนับสนุน ให้ด าเนินการพฒันาในส่วนนั้นๆ และ

พัฒนากิจการด้านอื่นๆ ให้เข้าสู่ระดับก้าวหน้ายิ่ง ๆ ขึ้นต่อไป

21

เรื่องที่ 4 ด าเนินการพัฒนากิจการให้มีความเข้มแข็งและยั่งยืน โดย

เรื่องที่ 5 มีการพัฒนารวมตัวเป็นเครือข่ายฯ ทั้งในพื้นที่และนอกพื้นที่ต่อไป
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วิสาหกิจชุมชนจ าแนกตามพื้นที่
จ านวน 91,971 แห่ง / สมาชิก 1,547,495 ราย
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จว.จดทะเบียน วสช. มากที่สุด จว.จดทะเบียน วสช. น้อยที่สุด

ร้อยเอ็ด             (5,165 แห่ง) สมุทรสาคร           (146 แห่ง)

ศรีสะเกษ           (4,185 แห่ง) สมุทรสงคราม       (175 แห่ง)

มหาสารคาม       (3,949 แห่ง) สิงห์บุรี               (181 แห่ง)

ขอนแก่น           (3,587 แห่ง)

บุรีรัมย์              (3,427 แห่ง)
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เครือข่ายวิสาหกิจชุมชนจ าแนกตามพื้นที่
จ านวน 555 แห่ง / สมาชิก 12,565 ราย
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 (1) ยื่นแบบค าร้องขอปรับปรุงทะเบียน (แบบ สวช.05)
(2) สามารถขอปรับปรุงข้อมูลใน 4 เรื่อง ดังนี้  

- ที่ตั้ง (ต้องอยู่ในเขตพืน้ที่อ าเภอเดิม)
- ผู้มีอ านาจท าการแทน : ลาออก-เสียชีวิต/สมาชิกขอเปลี่ยน
- การเข้า/ออก ของสมาชิก 
- การเพิ่ม/ลด กิจการ/กิจกรรม
หมายเหตุ ต้องมีมติที่ประชุมรับรอง เป็นหลักฐานประกอบ

(3) จนท.ด าเนินการบันทึกข้อมูลลงในระบบฯ 
(โดย log in เข้าสู่ระบบฯ ในปีที่รับจดทะเบียน และไปแก้ไขข้อมูลที่แบบ สวช.01) 
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 2.1 สาระส าคัญ
(1) วิสาหกิจชุมชน/เครอืข่ายฯ ต้องแจ้งการด าเนินกิจการต่อไปทุกปี 

(ยื่นแบบ สวช.03) ภายใน 30 วันนับแต่วันสิ้นปีปฏิทิน (วันที่ 1 – 30 มกราคม ของทุกป)ี
โดยนายทะเบียนลงนามอนุมัติในเอกสารส าคัญแสดงการด าเนินกิจการ (ท.ว.ช. 3)

(2) หากไม่มายื่นต่อทะเบียนเป็นเวลา 2 ปีติดต่อกัน : ให้นายทะเบียนมีหนังสอื
แจ้งเตือน (ท.ว.ช. 4) ให้วิสาหกิจชุมชน/เครือขา่ยฯ นั้นมาต่อทะเบียนภายในระยะเวลาที่
ก าหนดแต่ต้องไม่น้อยกว่า 15 วัน (ภายใน 30 วันตั้งแต่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน)

(3) เมื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขา่ยฯ ได้รับหนังสือเตือนแล้ว ยังไม่มาต่อ
ทะเบียนตามก าหนดเวลา ให้นายทะเบียนมีอ านาจท าการเพิกถอนทะเบียนต่อไป 

(4) เมื่อเจ้าหน้าที่บันทกึแบบ สวช.03 ลงในระบบฯ แล้ว ต้องคลิกอนุมัติ
การต่อทะเบียนให้เรียบรอ้ยด้วย
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 2.2 เอกสารหลักฐานในการต่อทะเบียน
(1) แบบค าขอด าเนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03)
(2) หนังสือส าคญัแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2)
(3) เอกสารส าคัญแสดงการด าเนินกิจการ (ท.ว.ช. 3)
(4) บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นแบบ (ผู้มีอ านาจท าการแทน)
(5) หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทนวิสาหกิจชุมชน/เครือขา่ยวิสาหกิจชุมชน
(6) บันทึกแจ้งความ (กรณี ท.ว.ช. 2 / ท.ว.ช. 3 สูญหาย)
(7) ข้อบังคับ หรือ ข้อตกลงร่วมกันของสมาชกิ
(8) แผนประกอบการ
(9) ผลการด าเนินงาน
(10) แบบจัดเก็บข้อมูลพื้นฐานวิสาหกิจชมุชน/เครอืข่ายฯ 
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 2.3 สรุปขั้นตอนการต่อทะเบียนประจ าปี
ขั้นตอนหลัก ด าเนินการ ช่วงระยะเวลาด าเนินการ

1 การเตรียมการ 
- ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลคงค้างในระบบฯ  
- ประชาสัมพันธ์ให้ วสช./เครือข่ายฯ ทราบ

พ.ย. – ธ.ค. (ปีเก่า)
ธ.ค. (ปีเก่า)

2 การต่อทะเบียนประจ าป.ี...... (ปีปัจจุบัน) วันที่ 1–30 มกราคม....(ปีปัจจุบัน)

3 การแจ้งเตือนต่อทะเบียน (กรณีไม่มาต่อ 2 ปีติดต่อกัน)
- ออกหนังสือเตือนต่อทะเบียน (ท.ว.ช. 4) 
- ให้มายื่นต่อทะเบียนภายใน 30 วันหลังได้รับ

หนังสือแจ้งเตือน

31 ม.ค. – ก.พ. (ปีปัจจุบัน)
ภายในเดือนมีนาคม (ปีปัจจุบัน)

4 การเพิกถอนทะเบียน
- แจ้งเตือนแล้วไม่มายืน่ต่อทะเบียนภายในก าหนดเวลา

ตั้งแต่ เม.ย. เป็นต้นไป
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 2.4 การปฏิบัติงานของ สนง. กษอ.
(1) มีการจัดเตรียมแบบฟอร์มที่ใช้ในการต่อทะเบียน 4 แบบ : 

- แบบค าขอด าเนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03)
- แผนประกอบการ
- ผลการด าเนนิงาน
- แบบจัดเก็บข้อมูลพื้นฐานของ วสช./เครอืข่ายฯ 

(2) เจ้าหน้าที่อ าเภอรับแบบ สวช.03 แล้ว
- ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของข้อมูลและเอกสารหลกัฐาน
- น าเสนอให้นายทะเบยีนพิจารณา / บันทึกและคลิกอนุมัติในระบบ ฯ 
- จัดเก็บเอกสารหลักฐานต่างๆ ไว้ให้เรียบร้อย

(3) นายทะเบียนพิจารณาและอนุมัติลงนามการต่อทะเบียนใน ท.ว.ช. 3
- กิจการยังด าเนินการจรงิ (มีแผนประกอบการ,ผลการด าเนินงาน)
- มีการต่อทะเบียนอย่างต่อเนื่อง (ประวัติใน ท.ว.ช. 3)       
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 3.1 สาระส าคัญ
(1)  ให้นายทะเบียน มีอ านาจท าการเพิกถอนทะเบียนได้

เมื่อปรากฏหลักฐานชัดเจนว่า วิสาหกิจชุมชน/เครอืข่าย ฯ 
✓ ขาดคุณสมบัติ
✓ ไม่แจ้งด าเนินกิจการต่อไปติดต่อกัน 2 ปี
✓ จงใจฝ่าฝืน ระเบียบ หรือประกาศที่ก าหนด

(อาทิเช่น มิได้ประกอบกิจการแล้ว และมิได้มาแจ้งยกเลิกทะเบียน)
โดย - ยื่นแบบและลงนามอนุมัติในแบบ สวช.04

- เจ้าหน้าที่บันทกึข้อมูลในระบบฯ 
- ประกาศเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 5)
- แจ้งให้ผู้ถูกเพิกถอนทะเบียนทราบภายใน 15 วัน (ท.ว.ช. 6)
- หากไม่มีผู้ยื่นอุทธรณ์คัดค้าน ให้เจ้าหน้าที่คลิกอนุมัติในระบบฯ

(หมายเหตุ : ผูมี้สว่นไดเ้สยี สามารถมายื่นขอใหเ้พกิถอนทะเบยีนได)้
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 3.1 สาระส าคัญ (ต่อ)
(2) ผู้ที่ถูกเพิกถอนทะเบียน สามารถใช้สิทธิอุทธรณ์ภายใน 30 วันนับแต่
วันที่ได้รับแจ้ง (ยื่นแบบ สวช.06)
(3) คณะกรรมการสง่เสรมิวิสาหกิจชุมชนจังหวัด/กทม. ท าการวินิจฉัยให้
แล้วเสร็จโดยเร็ว และแจ้งผลให้ทราบภายใน 15 วันนับแต่วันที่มีค าวินิจฉัย

โดย ผลการพิจารณานี้ “ให้ถือเป็นที่สดุ” ซึ่งมีได้  2 กรณี
กรณี 1 ไม่เพิกถอนทะเบียน : นายทะเบียนต้องประกาศยกเลกิ

ค าสั่งนายทะเบียนที่เพกิถอนภายใน 15 วัน 
กรณี 2 เพิกถอนทะเบียน (ให้ถือเป็นที่สุด )
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 4.1 สาระส าคัญ
(1) วิสาหกิจชุมชน/เครอืข่าย ฯ ต้องแจ้งการเลิกกิจการภายใน 30 วันนับแต่

วันที่เลิกกิจการ (ยื่นแบบ สวช.04)
(2) นายทะเบียนพิจารณาและอนุมัติลงนามการยกเลิกทะเบียนในแบบ สวช.04
(3) เจ้าหน้าที่บันทึกและคลิกอนุมัติในระบบฯ 
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 ข้อมูลการจดทะเบียน

 สินค้าและบริการ (E – Catalog)

 ข่าวสารงานวิสาหกิจชุมชน

 การส่งเสริมและสนับสนุนจากหน่วยงานภาคี

 ข้อมูลพื้นฐาน

 พิกัดที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ

 วิสาหกิจชุมชนดีเดน่
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 ข้อมูลการจดทะเบียน
ข้อมูลการจดทะเบียนในระบบสาระสนเทศวิสาหกิจชุมชน สามารถเลือกเงื่อนไขการแสดงรายงานได้หลายระดับ ได้แก่ 

ระดับประเทศ เขต จังหวัด อ าเภอ และสามารถดึงข้อมูลในรูปแบบแผนภูมิแท่งและแผนภูมิวงกลมได้ ท าให้ง่ายต่อการน าข้อมูล
ไปใช้ประโยชน์ในการน าเสนอผลงานประกอบการประชุมต่างๆ ในงานที่เกี่ยวข้องกับงานวิสาหกิจชุมชนได้ เช่น 

รายงานจ านวนและสมาชิกของวิสาหกิจชุมชน/เครือขา่ยวิสาหกิจชุมชน 
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 ข้อมูลการจดทะเบียน (ต่อ)
รายงานสรุปจ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครอืข่ายฯ จ าแนกตามประเภทกิจการ
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 สินค้าและบริการ (E – Catalog)
ข้อมูลสินค้าและบริการ (E – Catalog) 
เป็นช่องทางในการประชาสัมพันธ์
เผยแพร่ข้อมูลสินค้า/บริการของ
วิสาหกิจชุมชนให้เปน็ที่รู้จัก 

เป็นการเพิ่มโอกาสทางการตลาด และ
เป็นอีกหนึ่งช่องทางในการได้รับการ
ส่งเสริมจากหน่วยงานต่างๆ ที่สนใจ
สินค้า/บริการนั้นๆ
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 ข่าวสารงานวิสาหกิจชุมชน
ข้อมูลข่าวสารงานวิสาหกิจชุมชน เป็นช่องทางในการประชาสัมพันธ์ข่าวสารกิจการงานวิสาหกิจชุมชน

ในส่วนกลางและพื้นที่ (ส่วนกลาง เขต จังหวัด และอ าเภอ) โดยเป็นการแสดง 5 ข่าวล่าสุด

46

(http://smce.doae.go.th)



 พิกัดที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ
พิกัดที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ เป็นการบันทึกพิกัดโดยจะเชื่อมโยงกับ google map 

ท าให้สามารถขอเส้นทางไปยังวิสาหกิจชุมชนเหลือเครือข่ายฯที่ต้องการได้
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