
โครงการยกระดับแปลงใหญ่
ด้วยเกษตรสมัยใหม่และเชื่อมโยงตลาด



แนวปฏิบัติการรับและการเบกิจ่ายเงินโครงการยกระดับแปลงใหญ่
ด้วยเกษตรสมัยใหม่และเชื่อมโยงตลาด 



หน่วยงาน
ที่เป็นเจ้าของ

สินค้าแปลงใหญ่
ระดับกรม

หน่วยงาน
ที่เป็นเจ้าของ

สินค้าแปลงใหญ่
ในพื้นที่

กลุ่ม
แปลงใหญ่
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1. การรับโอนเงิน

2. การโอนเงินให้
หน่วยงานในสังกัด

3. การเบิกจ่ายเงิน

4. การรับคืนเงินเหลือจ่าย
หน่วยงานในสังกัด

แนวปฏิบัติการรับเงินและการเบิกจา่ยเงินของหน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินค้าแปลงใหญ่ระดับกรม

- เมื่อส ำนักงบประมำณแจ้งกำรโอนเงิน            
ให้ตรวจสอบควำมถูกต้องของจ ำนวนเงิน
ที่ได้รับในระบบ GFMIS

1. อนุมัติกำรโอนเงินให้กับหน่วยงำนที่เป็น
เจ้ำของสินค้ำแปลงใหญ่ในพ้ืนที่ในระบบ GFMIS
2. แจ้งให้หน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของสินค้ำ
แปลงใหญ่ในพื้นที่ทรำบ

หลักฐานประกอบการโอนเงิน ประกอบด้วย
1) หนังสืออนุมัติกำรโอนเงิน
2) แผนกำรจัดสรรงบประมำณโครงกำร
3) เป้ำหมำยพื้นที่ด ำเนินกำร 

1. เปิดบัญชีเงินฝำกธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) 
ประเภทกระแสรำยวัน ชื่อบัญชี “หน่วยงานที่เป็น
เจ้าของสินค้าแปลงใหญ่ระดับกรม (โครงการเงินกู้
เพื่อแก้ไขปัญหา COVID-19)”
2. เมื่อเปิดบัญชีเงินฝำกธนำคำรแล้ว ด ำเนินกำรดังนี้ 

2.1 ส่งข้อมูลชื่อและเลขท่ีบัญชีเงินฝำกธนำคำร   
ให้กรมบัญชีกลำง จัดท ำข้อมูลหลักผู้ขำย 

2.2 แจ้งธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน)                
สำขำที่เปิดบัญชี เพ่ือขอเพ่ิมบริกำรเรียกดูรำยกำร          
เดินบัญชี (Statement) และเพ่ิมบัญชีด้ำนกำรโอนเงิน 

2.3 กองคลังด ำเนินกำรก ำหนดสิทธิในกำรใช้งำน 
ในระบบ KTB Corporate Online
3. ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ/กำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
ตำมกฎหมำยและระเบียบของทำงรำชกำร

- ตรวจสอบหนังสือจำกหน่วยงำน
ที่เป็นเจ้ำของสินค้ำแปลงใหญ่ระดับพ้ืนที่แจ้ง
ตัดคืนเงินเหลือจ่ำย
- ขออนุมัติหัวหน้ำหน่วยงำน เพ่ือตัดคืน             
เงินงบประมำณ
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แนวปฏิบัติการรับเงินและการเบิกจา่ยเงินของหน่วยงานที่เป็นเจา้ของสนิค้าแปลงใหญ่ในพืน้ที่

1. การรับโอนเงิน
จากหน่วยงานที่เป็นเจ้าของ
สินค้าแปลงใหญ่ระดับกรม

2. การเบิกจ่ายเงิน

3. การคืนเงินเหลือจ่าย

4. การจัดท าบัญชี
และการรายงานผล
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1. การรับโอนเงินจากหน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินค้าแปลงใหญ่ระดับกรม

ตรวจสอบจ ำนวนเงินในระบบ GFMIS กับหนังสือแจ้งกำรโอนเงินให้ถูกต้องตรงกัน

บันทึกรำยกำรรับเงินในทะเบียนคุมเงิน (บช.01)

1

2
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2. การเบิกจ่ายเงิน

เปิดบัญชีเงินฝำกธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ประเภทเงินฝำกกระแสรำยวัน ชื่อบัญชี      
“ชื่อหน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินค้าแปลงใหญ่ในพื้นที่ (โครงการเงินกู้เพื่อแก้ปัญหา COVID-19)”1

- ส่งข้อมูลชื่อและเลขทีบ่ัญชีเงินฝำกธนำคำรให้ส ำนักงำนคลังจังหวัด เพื่อจัดท ำข้อมูลหลักผู้ขำย
- แจ้งธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) สำขำที่เปิดบัญชีเงินฝำกธนำคำร เพื่อขอเพิ่มบริกำร    

ผ่ำนระบบ KTB Corporate Online 
- แจ้งเลขที่บัญชีเงินฝำกธนำคำรให้กองคลังของหน่วยงำนที่เปน็เจ้ำของสินค้ำแปลงใหญ่       

ระดับกรมทรำบ เพื่อก ำหนดสิทธิกำรใช้งำนในระบบ KTB Corporate Online ด้ำนกำรโอนเงิน 
(Bulk Payment) เพิ่มเติม

2

กำรจัดหำพัสดุ รำยกำรค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ กำรจ่ำยเงิน กำรรับเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงิน
ส่งคลัง ให้ปฏิบัติตำมกฎหมำยและระเบียบว่ำด้วยกำรนั้นก ำหนด

บันทึกรำยกำรเบิกจ่ำยเงินในทะเบียนคุมเงิน (แบบ บช.01) ทุกครั้งที่มีกำรรับ - จ่ำยเงิน

จัดเก็บหลักฐำนกำรจ่ำยและเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยเงิน เพื่อใช้เป็นเอกสำรประกอบกำร
ตรวจสอบกำรใช้จ่ำยงบประมำณจำกหน่วยตรวจสอบภำยในและภำยนอก

3

4

5
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การเบิกจ่ายงบประมาณเพื่อสนับสนุนโครงการของกลุ่มแปลงใหญ่ที่ได้รับการอนุมัติโครงการ
ให้ด าเนินการ ดังนี้

จัดท ำรำยละเอียดกำรจัดสรรเงิน (แบบ บช.02) พร้อมกับตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสำร ดังน้ี     
1.1) โครงกำร แผนกำรด ำเนินงำน และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ผ่ำนกำรอนุมัติโครงกำรจำก

คณะกรรมกำรบริหำรโครงกำรยกระดับแปลงใหญ่ด้วยเกษตรสมัยใหม่และเชื่อมโยงตลำดระดับจังหวัด 
เรียบร้อยแล้ว

1.2) ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร ประเภทออมทรัพย์ชื่อบัญชี 
“โครงการยกระดับแปลงใหญ่ด้วยเกษตรสมัยใหม่และเชื่อมโยงตลาด แปลงใหญ่.....(ชื่อแปลงใหญ่).....”

1.3) เอกสำรอื่น ๆ ตำมที่โครงกำรก ำหนด

จัดท ำบันทึกข้อตกลงกับกลุ่มแปลงใหญ่ ตำมแบบฟอร์มที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรก ำหนดในคู่มือโครงกำร          
จ ำนวน 3 ฉบับ 

หน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของสินค้ำ
แปลงใหญ่ระดับกรม

หน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของสินค้ำ
แปลงใหญ่ในพื้นที่

กลุ่มแปลงใหญ่

1)

2)
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หน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของสนิค้ำแปลงใหญ่ในพื้นที่ อนุมัติกำรเบิกจ่ำยเงินโครงกำร จำกนั้นด ำเนินกำร
บันทึกรำยกำรขอเบิกเงินในระบบ GFMIS ด้วยค ำสั่งงำน ZFB60_KQ_TKK หรือแบบ ทข 02 พร้อมทั้ง
บันทึกรำยกำรขอเบิกเงินในทะเบียนคมุเงิน (แบบ บช.01)

จัดท ำหนังสือถึงธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) สำขำ....................(สำขำภำยใน
จังหวัด) เพื่อด ำเนินกำรจัดสรรเงินให้กลุ่มแปลงใหญ่ โดยเขียนเช็คสั่งจ่ำย “ธนำคำรเพื่อกำรเกษตร                  
และสหกรณ์กำรเกษตร สำขำ....................” ขีดฆ่ำค ำว่ำ “หรือผู้ถือ” โดยมีเอกสำรประกอบ ดังน้ี

4.1) หนังสือขอให้ธนำคำรด ำเนินกำรโอนเงิน
4.2) รำยละเอียดกำรจัดสรรเงิน (แบบ บช.02)
4.3) ข้อมูลกำรโอนเงินที่ระบชุื่อบัญชีเงินฝำกธนำคำร เลขที่บัญชี และจ ำนวนเงิน เป็น File Excel    

ผ่ำนระบบกำรโอนเงิน Auto Credit ของธนำคำร

3)

4)

จัดท ำใบส ำคัญรับเงิน (แบบ บช.03) ส ำหรับกลุ่มแปลงใหญ่ที่โอนเงินให้เรียบร้อยแลว้ พร้อมกับลงนำม  
ผู้จ่ำยเงิน

5)

แจ้งกลุ่มแปลงใหญ่ เพื่อทรำบกำรโอนเงินโครงกำร และให้ตรวจสอบกำรรับเงินเข้ำบัญชีเงินฝำก
ธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.)

6)

การเบิกจ่ายงบประมาณเพื่อสนับสนุนโครงการของกลุ่มแปลงใหญ่ที่ได้รับการอนุมัติโครงการ
ให้ด าเนินการ ดังนี้
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รำยกำรจัดซื้อพัสดุ (ถ้ำมี) เมื่อด ำเนินกำรบันทึกใบสั่งซื้อ (PO) เรียบร้อยแล้ว 
ให้แจ้งหน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของสินคำ้แปลงใหญ่ระดับกรม เพื่อตัดคืนเงินเหลือจ่ำย 

3. การคืนเงินเหลือจ่าย

รำยกำรงบประมำณเพื่อสนับสนุนโครงกำรของกลุ่มแปลงใหญ่ เมื่อกลุ่มแปลงใหญ่สง่คืนเงินเหลือจ่ำย
ให้ด ำเนินกำร ดังน้ี 
1) จัดท ำทะเบียนคุมกำรรับ - จ่ำยเงินรำยโครงกำร (แบบ บช.04) และรำยงำนกำรรับ - จ่ำยเงิน 

(แบบ บช.05) โดยตรวจสอบกับผลกำรตรวจสอบบัญชีโครงกำรของส ำนักงำนตรวจบัญชีสหกรณ์
ในพื้นที่

2) หัวหน้ำหน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของสนิค้ำแปลงใหญ่ในพื้นที่ อนุมัติถอนเงินจำกบัญชีเงินฝำก     
โดยเขียนเช็คสั่งจ่ำย “กระทรวงการคลัง” เพื่อส่งคืนคลังเป็นเบกิเกินส่งคืน ส ำหรับดอกเบ้ียเงินฝำก
ธนำคำรของกลุ่มแปลงใหญ่ให้ส่งเป็นรำยได้แผ่นดิน

3) แจ้งหน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของสนิค้ำแปลงใหญ่ระดับกรม เพื่อตัดคืนเงินเหลือจ่ำยในส่วนที่เหลอื 
พร้อมแนบรำยงำนกำรรับ - จ่ำยเงิน (แบบ บช.05)

1

2
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การจัดท าบัญชีและการรายงานผล

บันทึกรำยกำรทุกครั้งที่มีกำรรับ - จ่ำยเงิน ในทะเบียนคุมเงินโครงกำรของหน่วยงำนที่เปน็เจ้ำของสินคำ้
แปลงใหญ่ในพื้นที่ (แบบ บช.01)

รำยงำนกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยเดือนตำมแบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำในกำรด ำเนินโครงกำรส่งให้  
ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดในพื้นที่ในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรคณะกรรมกำรบริหำรโครงกำรยกระดับแปลงใหญ่
ด้วยเกษตรสมัยใหม่และเชื่อมโยงตลำดระดับจังหวัดทรำบทุกเดือน

จัดท ำรำยงำนกำรรับ - จ่ำยเงิน (แบบ บช.05) ส่งให้หน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของสนิคำ้แปลงใหญ่ระดับกรม           
ทุกครั้งที่มีกำรแจ้งตัดคืนเงินเหลือจ่ำย

เมื่อสิ้นสุดระยะเวลำโครงกำร จัดท ำทะเบียนคุมกำรรับ - จ่ำยเงินรำยโครงกำร (แบบ บช.04) และรำยงำน
กำรรับ - จ่ำยเงิน (แบบ บช.06) ส่งให้หน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของสนิค้ำแปลงใหญ่ระดับกรม

จัดเก็บหลักฐำนกำรจ่ำยและเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยเงิน เพื่อใช้เป็นเอกสำรประกอบกำรตรวจสอบ
กำรใช้จ่ำยงบประมำณจำกหน่วยตรวจสอบภำยในและภำยนอก

1

2

3

4

5
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แนวปฏิบัติการรับเงินและการเบิกจ่ายเงินของกลุ่มแปลงใหญ่

1. การรับงบประมาณ

2. การเบิกจ่ายเงิน

3. การจัดท าบัญชี
และรายงานผล
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การรับงบประมาณ

เปิดบัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) ประเภทออมทรัพย์ ชื่อบัญชี “โครงการ
ยกระดับแปลงใหญ่ด้วยเกษตรสมัยใหม่และเชื่อมโยงตลาด แปลงใหญ่.....(ชื่อแปลงใหญ่).....” และส่งส าเนาหน้าสมดุ
บัญชีเงินฝากธนาคารให้หน่วยงานที่เป็นเจ้าของสนิค้าแปลงใหญ่ในพื้นที่

การมอบหมายผูร้ับผดิชอบเปดิบญัชเีงนิฝากธนาคาร/เบิกจ่ายเงนิ 
- คณะกรรมการแปลงใหญ่เปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร จ านวน 3 คน โดยมีอ านาจในการเบิกจ่ายเงิน จ านวน 2 ใน 3 คน  
ท้ังนี้ ผู้มีอ านาจในการเบิกจ่ายเงินของกลุ่มแปลงใหญ่ ต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ลงนามบันทึกข้อตกลง

1

มอบหมายคณะกรรมการแปลงใหญ่เป็นผู้ลงนามในบันทึกข้อตกลง ดังนี้

- โครงการท่ีขอรับงบประมาณสนับสนุนไม่เกิน 1 ล้านบาท มอบหมายคณะกรรมการแปลงใหญ่ 
จ านวน 3 คน ประกอบด้วย ประธานกลุ่มแปลงใหญ่ จ านวน 1 คน และกรรมการแปลงใหญ่
จ านวน 2 คน

2

โครงการท่ีขอรับงบประมาณ สนับสนุนตั้งแต่ 1 ล้านบาท ขึ้นไป
ให้มอบหมายคณะกรรมการแปลงใหญ่ จ านวน 5 คน ประกอบด้วย ประธานกลุ่มแปลงใหญ่ จ านวน 1 คน
และกรรมการแปลงใหญ่ จ านวน 4 คน

- โครงการท่ีขอรับงบประมาณ สนับสนุนตั้งแต่ 1 ล้านบาท ขึ้นไป มอบหมายคณะกรรมการ             
แปลงใหญ่ จ านวน 5 คน ประกอบด้วย ประธานกลุ่มแปลงใหญ่ จ านวน 1 คน และกรรมการ 
แปลงใหญ่ จ านวน 4 คน
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การรับเงินงบประมาณ

จัดท ำบันทึกข้อตกลงกับกลุ่มแปลงใหญ่ ตำมแบบฟอร์มที่กรมส่งเสริมกำรเกษตรก ำหนดในคู่มือโครงกำร          
จ ำนวน 3 ฉบับ 

หน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของสินค้ำ
แปลงใหญ่ระดับกรม

หน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของสินค้ำ
แปลงใหญ่ในพื้นที่

กลุ่มแปลงใหญ่

2

เมื่อได้รับแจ้งกำรโอนเงินเข้ำบญัชีเงินฝำกธนำคำร ให้ตรวจสอบควำมถูกต้องของจ ำนวนเงินตำมโครงกำร                  
และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณที่ได้รับอนุมัติ และตรงกับที่ท ำบันทึกข้อตกลง พร้อมลงนำมรับเงินในใบส ำคัญรับเงิน 
(แบบ บช.03)

บันทึกกำรรับงบประมำณสนับสนุนในบัญชีรับ - จ่ำยเงินอุดหนุน (แบบ บช.07)

3

4
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การเบิกจ่ายเงิน

เมื่อด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างเรียบร้อยแล้ว ให้ขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน เพื่อด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้ผู้ขาย/
ผู้รับจ้าง โดยต้องตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจ่ายให้ครบถ้วน ถูกต้อง ก่อนการเบิกจ่ายทุกครั้ง1

การด าเนินการเบิกจ่ายเงิน

2

จ่ายเป็นเงินสด
ให้ถอนและจ่ายเงินให้กับผู้ขายภายใน               

วันเดียวกัน

โอนเงินเขา้บญัชีธนาคารของผูข้าย
ค่าธรรมเนียมการโอนเงินต่างธนาคาร ขึ้นอยู่กับ
การตกลงกันระหว่างผู้ขายกับกลุ่มแปลงใหญ่ 
โดยไม่ถือว่าเป็นค่าใช้จ่ายของโครงการ

การด าเนินการเบิกจ่ายเงิน

จ่ายเป็นเงินสด
ให้ถอนและจ่ายเงินให้กับผู้ขาย
ภายในวันเดียวกัน

โอนเงินเขา้บญัชีธนาคารของผูข้าย
ค่าธรรมเนียมการโอนเงินต่างธนาคาร ขึ้นอยู่กับ
การตกลงกันระหว่างผู้ขายกับกลุ่มแปลงใหญ่ 
โดยไม่ถือว่าเป็นค่าใช้จ่ายของโครงการ
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การเบิกจ่ายเงิน

การจ่ายเงินทุกครั้งต้องมีใบเสร็จรับเงิน ถ้าซื้อจากผู้ขายที่จดทะเบียนภาษีมลูค่าเพิ่ม ต้องใช้ใบเสร็จรับเงิน
ที่แสดงจ านวนเงินภาษีมูลค่าเพิ่ม (ใบก ากับภาษีแบบเต็มรูป) ถ้าผู้ขายไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงินให้ได้ 
ให้ใช้ใบเบิกเงิน (แบบ บช.09) พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขาย

3

ผู้จัดท าบัญชีด าเนินการบันทึกการรับและจ่ายเงินในบัญชีรับ - จ่ายเงินอุดหนุน (แบบ บช.07) ทุกครั้ง              
ที่มีการรับและจ่ายเงิน4

เก็บหลักฐานการรับ การจ่ายเงิน เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบก ากับภาษี ใบฝากเงิน ใบถอนเงิน เป็นต้น        
ให้ครบถ้วนทุกรายการ5
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การจัดท าบัญชีและการรายงานผล

บันทึกรายการควบคุมพัสดุ ดังนี้
1) บันทึกรับและเบิกวัสดุ ในบัญชีคุมวัสดุ (แบบ บช.10)
2) บันทึกรับครุภัณฑ์ ในบัญชีคุมครุภัณฑ์ (แบบ บช.11)
3) บันทึกการใช้งานครุภัณฑ์ทุกครั้ง ในทะเบียนการใช้งาน (แบบ บช.12)
4) บันทึกการดูแลและซ่อมบ ารุงครุภัณฑ์ทุกครั้ง ในทะเบียนการดูแล และซ่อมบ ารุง (แบบ บช.13)

1

จัดท าบัญชีและรายงานตามที่กรมส่งเสริมการเกษตรก าหนดในคู่มือโครงการ2

รวบรวม จัดเก็บเอกสารหลักฐานการรับ - จ่ายเงิน3

ก ากับ ติดตาม ดูแลและควบคุมการใช้จ่ายเงินให้เป็นไปตามแผนการด าเนินงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ

4
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ปิดบัญชีโครงกำรและส่งคืนเงินเหลือจ่ำย (ถ้ำมี) รวมทั้งดอกเบี้ยเงินฝำกธนำคำร เข้ำบัญชีเงินฝำก
ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ชื่อบัญชี “ชื่อหน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของสินค้ำแปลงใหญ่ในพื้นที่ (โครงกำร
เงินกู้เพื่อแก้ไขปัญหำ COVID-19)” ภำยใน 10 วัน หลังจำกเสร็จสิ้น

เมื่อสิ้นสุดการด าเนินงานโครงการ

1

รวบรวมบัญชีโครงกำรและเอกสำรประกอบกำรบันทึกบัญชีโครงกำรทั้งหมดและจัดท ำหนังสือรับรอง           
กำรใช้จ่ำยเงินของกลุ่มแปลงใหญ่ บัญชีโครงกำรและเอกสำรประกอบกำรบันทึกบัญชีโครงกำร                   
(แบบ บช. 14)

2

ส่งหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินต้นฉบับ บัญชีโครงกำร และเอกสำรประกอบกำรบันทึกบัญชีโครงกำรทั้งหมด  
ให้คณะกรรมกำรบริหำรโครงกำรยกระดับแปลงใหญ่ด้วยเกษตรสมัยใหม่และเชื่อมโยงตลำดระดับอ ำเภอ

3

เมื่อส ำนักงำนตรวจบัญชีสหกรณ์ในพื้นที่ตรวจสอบบัญชีโครงกำรและเอกสำรประกอบกำรบันทึกบัญชี
โครงกำรแล้ว หำกมีเงินเหลือจ่ำยที่ต้องส่งคืนเพิ่มเติม ให้ส่งคืนหน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของสินค้ำแปลงใหญ่           
ในพื้นที่ ภำยใน 3 วันท ำกำร หลังจำกได้รับแจ้งผลกำรตรวจสอบบัญชี

4

เมื่อได้รับแจ้งผลกำรตรวจสอบบัญชีโครงกำรและเอกสำรประกอบกำรบันทึกบัญชีโครงกำรเรียบร้อยแลว้ 
ให้คณะกรรมกำรบริหำรโครงกำรยกระดับแปลงใหญ่ด้วยเกษตรสมัยใหม่และเชื่อมโยงตลำดระดับอ ำเภอ 
รวบรวมเอกสำรหลักฐำนส่งให้หน่วยงำนเจ้ำของสินค้ำแปลงใหญ่ในพื้นที่

5
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หน่วยงานระดับกรม/พืน้ที่

 หนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 75 ลงวันที่ 24 
เมษำยน 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์กำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลัง               
ตำมโครงกำรเงินกู้เพื่อแก้ไขปัญหำ เยียวยำ และฟ้ืนฟูเศรษฐกิจ               
และสังคมที่ได้รับผลกระทบจำกสถำนกำรณ์กำรระบำดของโรคติด
เชื้อไวรัสโคโรนำ 2019

 หนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0414.3/ว 188 ลงวันที่ 5 
พฤษภำคม 2563 เรื่อง แนวปฏิบัติในระบบ GFMIS ส ำหรับโครงกำร
เงินกู้เพื่อแก้ไขปัญหำ เยียวยำ และฟ้ืนฟูเศรษฐกิจและสังคม ที่ได้รับ
ผลกระทบจำกสถำนกำรณ์กำรระบำดของโรคติดเชื้อไวรสัโคโรนำ 2019

 หนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0410.3/ว 248 ลงวันที่ 5 
มิถุนำยน 2563 เรื่อง แนวปฏิบัติทำงบัญชีกำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลัง           
ตำมโครงกำรเงินกู้เพื่อแก้ไขปัญหำ เยียวยำ และฟ้ืนฟูเศรษฐกิจ            
และสังคม ที่ได้รับผลกระทบจำกสถำนกำรณ์กำรระบำดของ              
โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนำ 2019

 หนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค 0410.3/ว 331 ลงวันที่ 20 กรกฎำคม 2563 
เรื่อง กำรก ำหนดรหัสบัญชีย่อยในกำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลังเพื่อแก้ไข
ปัญหำ เยียวยำ และฟ้ืนฟูเศรษฐกิจและสังคม ที่ได้รับผลกระทบ                
จำกสถำนกำรณ์กำรระบำดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนำ 2019

กลุ่มแปลงใหญ่

 แนวปฏิบัติกำรรบัและกำรเบิกจ่ำยเงินของกลุ่มแปลงใหญ่

 แนวทำงกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรควบคุมพัสดุของกลุ่มแปลงใหญ่

ปฏิบัติตามคู่มือโครงการยกระดับแปลงใหญ่
ด้วยเกษตรสมัยใหม่และเชื่อมโยงตลาด

ที่ได้รับการความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญ่

ด้วยเกษตรสมัยใหม่และเชื่อมโยงตลาด
ระดับกระทรวง
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แนวทางการจัดซื้อจัดจ้างและควบคุมพัสดุของกลุ่มแปลงใหญ่
โครงการยกระดับแปลงใหญ่ด้วยเกษตรสมัยใหม่และเชื่อมโยงตลาด 
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แนวทางการจัดซื้อจัดจ้างและการควบคุมพัสดุของกลุ่มแปลงใหญ่

จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง

ก าหนดขอบเขตงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะของพัดสุหรือ               

แบบรูปรายการงานก่อสร้าง

จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง

ด าเนินการซื้อหรือจ้าง

รับราคา/ประกาศผล

ท าสัญญา

บริหารสัญญา/ ตรวจรับพัสดุ/ เบิกจ่าย 

การควบคุมพัสดุ

คณะกรรมกำรแปลงใหญ่

แต่งตั้ง
คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

ได้รับงบประมาณ

ประธานกลุ่มแปลงใหญ่

จัดท าราคากลาง
(สืบราคาท้องตลาด)

- ด ำเนินกำรจัดท ำทกุวงเงิน
- คณะกรรมกำรจัดซือ้จัดจ้ำง

วงเงินเกิน 5 แสนบาท

- คณะกรรมกำรจัดซือ้จัดจ้ำง

- คณะกรรมกำรจัดซือ้จัดจ้ำง

- คณะกรรมกำรจัดซือ้จัดจ้ำง

- คณะกรรมกำรจัดซือ้จัดจ้ำง
- ประธำนกลุ่มแปลงใหญ่

- คณะกรรมกำรตรวจรบัพัสดุ
- ประธำนกลุ่มแปลงใหญ่

- ประธำนกลุ่มแปลงใหญ่
แต่งตั้งผู้ควบคมุดแูลพัสดุ

- วงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท วิธีเฉพาะเจาะจง
- วงเงินเกิน 5 แสนบาท วิธีคัดเลือก

- วงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง
- วงเงินเกิน 5 แสนบาท สัญญา

กลุ่มแปลงใหญ่ร่วมรับผิดชอบดูแล        
และบ ารุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพดี   
พร้อมใช้งานตลอดเวลา 20



แต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อจัดจา้ง และคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ

บุคคลที่ได้รับแต่งตั้ง ประกอบด้วย คณะกรรมกำรแปลงใหญ่อย่ำงน้อย 2 คน  
และสมำชิกแปลงใหญ่ 

***ทั้งสองคณะจะต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน***

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง ไม่น้อยกว่า 5 คน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไม่น้อยกว่า 5 คน 

ประธานกลุ่มแปลงใหญ่ แต่งตั้ง
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จัดท าแผนการซื้อหรือจ้าง

คณะกรรมการแปลงใหญจ่ัดท าแผนการซือ้หรอืจ้าง
1

แผนการซื้อหรือจ้าง  ประกอบด้วย รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง วงเงินงบประมาณ
และก าหนดเวลาที่จะด าเนินการซื้อหรือจ้าง

2
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กระบวนการซื้อหรือจ้าง

ก าหนดขอบเขตของงาน (TOR) หรือรายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะ (Spec)
หรือแบบรูปรายการงานกอ่สรา้ง

1) ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (การจัดซื้อ)/ขอบเขตของงาน (การจัดจ้าง) และราคากลาง     
ตามรายละเอียดโครงการที่ได้รับอนุมัติ

2) ราคา/คุณลักษณะเฉพาะ 
- อยู่ในบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ของส านักงบประมาณ           ใช้ตามบัญชีราคามาตรฐาน
- ไม่อยู่ในบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ของส านักงบประมาณ        สืบราคาอย่างน้อย 3 ราย

3) การสืบราคาจากท้องตลาด อย่างน้อย 3 ราย ด าเนินการในกรณีจัดซื้อหรือจ้างพัสดุที่มีวงเงิน
เกิน 500,000 บาท

****เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง****

จัดท าราคากลาง (สืบราคาทอ้งตลาด)
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กระบวนการซื้อหรือจ้าง

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างต้องจัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอประธานกลุ่มแปลงใหญ่
ก่อนด าเนินการซื้อหรือจ้างทุกวิธี

จัดท ารายงานขอซือ้หรอืขอจา้ง
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รายงานขอซื้อ
หรือขอจ้าง

เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องการซื้อหรือจ้าง

รายละเอียดของพัสดุที่ซื้อหรือจ้าง/แบบรูปรายการงานก่อสร้าง

ราคามาตรฐาน หรือราคากลางที่สืบจากท้องตลาด/งานก่อสร้าง

วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง

ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานน้ันเสร็จ

1

2

3

4

5

6 วิธีที่ซื้อหรือจ้าง เหตุผลที่ต้องซื้อหรือจา้งโดยวิธีนั้น

7 หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ

8
ข้อเสนออื่น ๆ

25



วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท
วิธีเฉพาะเจาะจง

วิธีการซื้อหรือจ้าง

วงเงินเกิน 500,000 บาท
วิธีคัดเลือก

จัดท าหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการ ท่ีมีคุณสมบัติตรงตาม
เง่ือนไขท่ีก าหนด ไม่น้อยกว่า 3 ราย ให้เข้ายื่นข้อเสนอ

การยื่นซองข้อเสนอและการรับซองข้อเสนอ 
- ผู้ยื่นข้อเสนอ ต้องผนึกซองจ่าหน้าถึงประธานคณะกรรมการ

จัดซื้อจัดจ้าง พร้อมรับรองเอกสารหลักฐานท่ียื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอ
ราคาว่าเอกสารดังกล่าวถูกต้อง 

- คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง ลงรับโดยไม่เปิดซองพร้อมระบุวัน
และเวลาท่ีรับซอง

เมื่อถึงก าหนดวัน เวลา รับซองข้อเสนอ 
- คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง รับซองข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอ

เฉพาะรายท่ีได้มีหนังสือเชิญชวนเท่านั้น

เมื่อถึงก าหนดวัน เวลา เปิดซองข้อเสนอ
- คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง เปิดซองและตรวจสอบเอกสาร
- พิจารณาคัดเลือก 
- รายงานผลพิจารณา
- ประธานกลุ่มแปลงใหญ่ เป็นผู้อนุมัติการสั่งซื้อสั่งจ้าง

 คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง 
- ติดต่อเจรจำตกลงรำคำกับผู้ขำย
หรือผู้รับจ้ำงโดยตรง
- สรุปผลผู้ชนะ 
- ขออนุมัติรับรำคำ 
- เสนอประธำนกลุ่มแปลงใหญ่อนุมัติ

 ประธานกลุ่มแปลงใหญ่ 
- อนุมัติกำรส่ังซื้อสั่งจ้ำงภำยในวงเงิน
ท่ีคณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำงเสนอ

1

2

3

4
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รับราคาและประกาศผลผู้ชนะ

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง สรุปผลผู้ชนะการเสนอราคา เสนอประธานกลุ่มแปลงใหญ่
เพื่ออนุมัติรับราคา

1

คณะกรรมการจดัซื้อจดัจ้าง  จัดท าประกาศผลผูช้นะการเสนอราคา ติดไวท้ีส่ านกังาน 
เพื่อทราบโดยทัว่กนั  (กรณีวิธคีดัเลอืกเทา่นัน้)

2
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การท าสัญญาและหลกัประกันสัญญา

การลงนามสัญญาและการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาเป็นอ านาจของประธานกลุ่มแปลงใหญ่ การลงนามสัญญาการซื้อ
หรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงสามารถท าข้อตกลงเป็นหนังสือ (ใบสั่งซื้อ/ ใบสั่งจ้าง) ก็ได้ส าหรับการซื้อหรือจ้าง     
โดยวิธีคัดเลือกให้จัดท าเป็นรูปแบบสัญญาเท่านั้น

1

การท าสญัญา ใบสั่งซือ้ ใบสั่งจา้ง ให้ก าหนดคา่ปรบั ดังต่อไปน้ี
1) กรณีซื้อ ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ 0.01 - 0.20 ของราคาพัสดุที่ยัง

ไม่ได้รับมอบ
2) กรณีจ้าง

2.1) กรณีผลส าเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจ านวนเงินตายตัวในอัตรา
ร้อยละ 0.01 - 0.10 ของราคางานจ้างน้ัน แต่จะต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100 บาท

2.2) กรณีผลส าเร็จของงานทั้งหมดไม่พร้อมกัน ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราตายตัว ระหว่าง  
ร้อยละ 0.01 - 0.20 ของราคางานจ้างนั้น

ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเป็นชุด ถ้าขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไปแล้วจะไม่สามารถ   
ใช้การได้โดยสมบูรณ์ แม้คู่สัญญาจะส่งมอบสิ่งของภายในก าหนดตามสัญญา ให้ถือว่าไม่ได้ส่งมอบสิ่งของนัน้เลย   
ให้ปรับเต็มราคาของทั้งชุด

***ให้ก าหนดเรื่องค่าปรับไว้ในเอกสารเชิญชวนให้ชัดเจนด้วย***

2
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การท าสัญญาและหลกัประกันสัญญา

การลงนา
การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือข้อตกลงให้อยู่ ในอ านาจของ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่จะพิจารณาได้ตามจ านวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณี เสนอประธานกลุ่มแปลงใหญ่
อนุมัติ
ม

3

การลงนา
การจัดซื้อจัดจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาท ต้องมีการวางหลักประกันสัญญาเป็นหนังสือค้ าประกันของธนาคาร
ภายในประเทศ โดยก าหนดหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเต็มในอัตราร้อยละห้าของราคาพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น 
***การก าหนดหลักประกันสัญญาจะต้องระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารเชิญชวนให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือในสัญญาด้วย***
ม

4

การจัดซื้อการรับประกันคุณภาพพัสดุ คู่สัญญาจะต้องมีการรับประกันความช ารุดบกพร่องของพัสดุที่กลุ่มแปลงใหญ่
จัดซื้อจัดจ้าง โดยการรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการแก้ไขความช ารุดบกพร่องที่เกิดขึ้นให้ใช้งานได้ดีดังเดิม และต้อง
ตรวจสอบความช ารุดบกพร่อง ภายใน 3 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งจากกลุ่มแปลงใหญ่ การก าหนดระยะเวลา               
การรับประกันคุณภาพพัสดุ ให้อยู่ในอ านาจของคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง

ม

5
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การตรวจรับพัสดุ

คณะกรรมการตรวจรบัพัสดดุ าเนนิการ ดังนี้ 

ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ตั้งของกลุ่มแปลงใหญ่ หรือสถานที่ที่มีการก่อสร้างหรือสถานที่ซึง่ก าหนดไว้        
ในสัญญาหรือข้อตกลง

ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง

ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดุมาส่งและให้ด าเนินการให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด

ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วน สรุปรายงานผลการตรวจรับพัสดุให้
คณะกรรมการทราบ และขออนมุัติเบิกจ่ายเงินเสนอประธานกลุ่มแปลงใหญ่อนมุัติจ่ายเงินให้ผู้ขาย
หรือผู้รับจ้างต่อไป

ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน หรือส่งมอบครบจ านวนแต่ไม่ถูกต้อง
ทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น ให้ตรวจรับไว้เฉพาะจ านวนที่ถูกต้อง      
โดยถือปฏิบัติตาม 4)  และรีบแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันที่ตรวจพบ

1

2

3

4

5
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การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

ประธานกลุ่มแปลงใหญ่ จะแต่งต้ังผู้ควบคุมงาน เพื่อท าหน้าที่ควบคุมงานก่อสร้างก็ได้ 
โดยผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ที่มีความรู้ ความช านาญงานการก่อสร้างให้เหมาะสมกับงานการก่อสร้างนั้น 
และให้ผู้ควบคุมงานมีหน้าที่ ดังนี้

1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือตกลงให้ท างานจ้างนั้น ๆ ทุกวัน
2) ในกรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปและรายละเอียด หรือข้อก าหนดในสัญญามีข้อความขัดกัน หรือเป็นที่

คาดหมายได้ว่าถึงแม้งานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปและรายละเอียด แต่เมื่อส าเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง 
หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างที่ดี หรือไม่ปลอดภัย ให้สั่งพักงานนั้นไว้ก่อนแล้วรายงานคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุโดยเร็ว

3) จดบันทึกการปฏิบัติของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวันพร้อมทั้งผลการปฏิบัติงาน
อย่างน้อย 2 ฉบับ เพื่อรายงานต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบ

4) ในวันก าหนดลงมือท าการของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงก าหนดส่งมอบงานแต่ละงวด      
ให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาจ้างหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบ
ภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันถึงก าหนดน้ัน ๆ

1

2
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การบริหารสัญญาและการตรวจรับพสัดุ

ประธานกลุ่มแปลงใหญ่
แต่งตั้งผู้ควบคุมดูแลพัสดุ 

เพื่อท าหน้าที่จัดท าบัญชีคุมวัสดุ 
บัญชีคุมครุภัณฑ์ ทะเบียนการใช้งาน 
และทะเบียนการดูแลและซ่อมบ ารุง 

ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด
ในคู่มือด าเนินงานโครงการ

กลุ่มแปลงใหญ่
ร่วมรับผิดชอบดูแลและบ ารุงรักษาพัสดุ
ให้อยู่ในสภาพดีพร้อมใช้งานตลอดเวลา
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ข้อควรปฏิบัติ

1
• กำรซื้อวัสดุตำมโครงกำร ควรพิจำรณำซื้อในครำวเดียวกัน (ถ้ำกำรเก็บรักษำไม่ท ำให้เปลี่ยนสภำพหรือเสียหำย)                 

โดยพิจำรณำให้สอดคล้องตำมแผนกำรด ำเนินงำน และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณโครงกำร

2
• ต้องมีสถำนท่ีจัดเก็บวัสดุและครุภัณฑ์ท่ีเหมำะสม กรณีมีค่ำใช้จ่ำยเกี่ยวกับกำรซ่อมแซมวัสดุและครุภัณฑ์                       

ให้อยู่ในควำมดูแลและรับผิดชอบของกลุ่มแปลงใหญ่

3
• บันทึกรับและเบิกวัสดุ บันทึกรับครุภัณฑ์ บันทึกกำรใช้งำนครุภัณฑ์ และบันทึกกำรดูแลและซ่อมบ ำรุงครุภัณฑ์                  

ตำมแบบฟอร์มท่ีก ำหนด

4
• กำรจ่ำยเงินทุกครั้งต้องมีใบเสร็จรับเงิน ถ้ำซื้อจำกผู้ขำยท่ีจดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม ต้องใช้ใบเสร็จรับเงิน                    

ท่ีแสดงจ ำนวนเงินภำษีมูลค่ำเพิ่ม ถ้ำผู้ขำยไม่สำมำรถออกใบเสร็จรับเงินให้ได้ ให้ใช้ใบเบิกเงินแทนใบเสร็จรับเงิน

5
• กรณีกำรจัดซื้อเครื่องจักรเพื่อใช้ประกอบกิจกำรประเภทโรงงำน ให้ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติโรงงำน พ.ศ. 2535                     

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม รวมท้ังกฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง ซึ่งสำมำรถสอบถำมได้ท่ีส ำนักงำนอุตสำหกรรมจังหวั

ในกรณีที่ไม่สามารถปฏิบัติตามแนวทางการจัดซื้อจัดจ้างและควบคุมพัสดุของกลุ่มแปลงใหญน่ี้
ให้อยู่ในการพิจารณาของคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญ่ด้วยเกษตรสมัยใหม่และเชื่อมโยงตลาดระดับจังหวัด
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บทบาทของกลุ่มแปลงใหญ่

ขั้นตอนเสนอโครงการ

1. จดทะเบียนวิสาหกิจ

ชุมชน ประเภทนิติบุคคล 

ตามประมวลกฎหมายแพ่ง

และพาณิชย์

- ห้างหุ้นส่วนสามัญ

- ห้างหุ้นส่วนสามัญ

จดทะเบียน

- บริษัทจ ากัด

2. จัดเวทีวิเคราะห์ 

ทบทวนรายละเอียดโครงการฯ 

3. เสนอโครงการฯ 

ต่อคณะกรรมการบริหาร

โครงการยกระดับแปลงใหญ่

ด้วยเกษตรสมัยใหม่และ

เชื่อมโยงตลาดระดับอ าเภอ/

จังหวัด

การรับและการเบิกจ่ายเงิน

ของกลุ่มแปลงใหญ่ 
1. มอบหมายผู้รับผิดชอบเปิดบัญชีและเบิก

จ่ายเงิน โดยเปิดบัญชี ธ.ก.ส. ประเภทออมทรัพย์ 

ชื่อบัญชี “โครงการยกระดับแปลงใหญ่ด้วยเกษตร

สมัยใหม่และเชือ่มโยงตลาด แปลงใหญ่...(ชือ่แปลงใหญ)่...”

และส่งส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร

ให้หน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินคา้แปลงใหญ่ในพื้นที่

2. มอบหมายคณะกรรมการแปลงใหญ่เป็นผู้ลงนาม

ในบันทึกข้อตกลง ประกอบด้วย ประธานกลุ่มแปลงใหญ่ 

และคณะกรรมการแปลงใหญ่

3. เมื่อหน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินค้าแปลงใหญ่

ในพื้นที่ โอนเงินและแจ้งการโอนเงินเขา้บัญชเีงินฝาก 

ธ.ก.ส. ของกลุ่มแปลงใหญ่ให้ตรวจสอบความถูกต้อง

ของจ านวนเงิน พร้อมลงนามรับเงินในใบส าคัญรับเงิน

4. บันทึกการรับงบประมาณสนับสนุน ในบัญชีรับ –

จ่ายเงินอุดหนุน

หมายเหตุ ผู้มีอ านาจเบิกจ่ายเงินของกลุ่มแปลงใหญ่ 

ต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ลงนามบันทึกขอ้ตกลงกับ

หน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินค้าแปลงใหญ่ในพื้นที่

การจัดซ้ือจัดจ้างและการควบคุมพัสดุ

ของกลุ่มแปลงใหญ่
1. ประธานกลุ่มแปลงใหญ่ แต่งต้ังคณะกรรมการ

จัดซ้ือจัดจ้าง ไม่น้อยกว่า 5 คน และคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ ไม่น้อยกว่า 5 คน โดยบุคคลที่ได้รับ

แต่งต้ังต้องประกอบด้วยคณะกรรมการแปลงใหญ่ 

อย่างน้อย 2 คน และสมาชิกแปลงใหญ่ ซ่ึงท้ังสอง

คณะจะต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน และแต่งต้ังผู้

ควบคุมดูแลพัสดุ

2. คณะกรรมการจัดซ้ือจัดจ้าง ด าเนินการจัดซ้ือ

จัดจ้าง 

3. คณะกรรมการตรวจรับ ด าเนินการตรวจรับ

พัสดุ

4. ประธานกลุ่มแปลงใหญ่ อนุมัติการด าเนินงาน

และสั่งซ้ือสั่งจ้าง ภายในวงเงินที่คณะกรรมการจัดซ้ือ

จัดจ้างเสนอ

5. ผู้ควบคุมดูแลพัสดุ จัดท าบัญชีคุมวัสดุ บัญชี

คุมครุภัณฑ์ ทะเบียนการใช้งาน และทะเบียนการดูแล

และซ่อมบ ารุง จัดท าบัญชีและรายงานตามที่กรม

ส่งเสริมการเกษตรก าหนดในคู่มือโครงการ

สิ้นสุดการด าเนินงานโครงการ
1. คณะกรรมการแปลงใหญ่ด าเนินการปิดบัญชีโครงการ 

และส่งคืนเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) รวมท้ังดอกเบี้ยเงินฝาก

ธนาคาร ให้หน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินค้าแปลงใหญ่ในพื้นที่ 

ภายใน 10 วัน

2. คณะกรรมการแปลงใหญ่ รวบรวมบัญชีโครงการและ

เอกสารประกอบการบันทึกบัญชโีครงการทั้งหมดและจดัท าหนงัสือ

รับรองการใช้จ่ายเงินของกลุ่มแปลงใหญ่ แจ้งคณะกรรมการฯ 

ระดับอ าเภอ เพ่ือแจ้งส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ในพื้นที่ให้

ตรวจสอบบัญชีโครงการและเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี

โครงการของกลุ่มแปลงใหญ่

3. ส่งหลักฐานการเบิกจ่ายเงินต้นฉบับบัญชีโครงการ

และเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีโครงการทั้งหมดให้

คณะกรรมการฯ ระดับอ าเภอ เพ่ือใช้เป็นเอกสารในการ

ตรวจสอบบัญชีโครงการ

4. ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ในพื้นที่ตรวจสอบบัญชี

โครงการและเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีโครงการของ

กลุ่มแปลงใหญ่แล้ว หากมีเงินเหลือจ่ายท่ีต้องส่งคืนเพ่ิมเติม 

ให้ด าเนินการส่งคืนหน่วยงานที่เป็นเจา้ของสินค้าแปลงใหญ่

ในพ้ืนที่ ภายใน 3 วันท าการ
34



ใบเสร็จรับเงินต้องมีรายการ ดังนี้
- ชื่อ สถานที่อยู่ หรือท่ีท าการของผู้รับเงิน (ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง)
- ชื่อ สถานที่อยู่ หรือท่ีท าการของกลุ่มแปลงใหญ่
- วัน เดือน ปีท่ีรับเงิน
- รายการซื้อ/จ้าง
- จ านวนเงินตัวเลขและตัวอักษร ต้องถูกต้องตรงกัน
- ลายมือชื่อผู้รับเงิน (ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง)

2.1 แต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมพัสดุ 
(รายช่ือผู้รับผิดชอบเป็นไปตามมติที่ประชุม) ซึ่งทั้งสองคณะจะต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน 

2.2 ลงนามให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้าง
- ตรวจสอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างว่า มีรายการจัดซื้อจัดจ้างและวงเงินงบประมาณเป็น

ตามแผนการใช้จ่ายงบประมาณ

2.3 ลงนามให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้างและวงเงินงบประมาณในการจัดซื้อจัดจ้าง
ตามที่คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างเสนอ

2.4 ลงนามในใบสั่งซ้ือ/สั่งจ้าง หรือสัญญาซื้อ/จ้าง

1.1 ลงนามบันทึกข้อตกลง (ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการแปลงใหญ่)

1.2 ลงนามใบส าคัญรับเงิน (แบบ บช.03)
- เมื่อหน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินค้าแปลงใหญ่ในพื้นที่แจ้งว่า ได้โอนเงินเข้าบัญชี

เงินฝากธนาคารของกลุ่มแปลงใหญ่เรียบร้อยแล้ว ให้ปรับสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
เพื่อตรวจสอบยอดเงินเข้าบัญชี เมื่อพบว่าเงินเข้าบัญชีเรียบร้อยแล้ว ให้ลงนามใบส าคัญ
รับเงิน (แบบ บช.03)  

1.3 อนุมัติการเบิกจ่ายเงิน (ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการแปลงใหญ่)
- ก่อนการอนุมัติให้ตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่ายว่าครบถ้วนถูกต้องหรือไม่ 

เช่น คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ลงนามตรวจรับพัสดุเรียบร้อย จ านวนเงินที่อนุมัติตรง
กับใบแจ้งหนี้/ยอดหนี้ที่ต้องช าระ เป็นต้น

1.4 ลงนามใบเบิกเงิน (แบบ บช.09) กรณีผู้ขายไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงินให้ได้

1.5 ลงนามแบบ ภ.ง.ด. 3/ภ.ง.ด.53
- กลุ่มแปลงใหญ่ต้องหักเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย แทนหน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินค้า

แปลงใหญ่ในพื้นที่ และน าส่งสรรพากรพื้นที่สาขาภายใน 7 วันนับแต่วันสิ้นเดือนที่จ่ายเงิน

1.6 ลงนามหนังสือรับรองของกลุ่มแปลงใหญ่ (แบบ บช.14)

ด้านการรับและการเบิกจ่ายเงิน1
หน้าที่ของประธานกลุ่มแปลงใหญ่

ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง2

ข้อควรระวัง

บริหารจัดการโครงการให้บรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการฯ3
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กรมส่งเสริมการเกษตร

ขั้นตอนการบริหารโครงการฯ

ระยะเวลาด าเนินการ

31 มีนาคม 2564

15 พฤษภาคม 2564

30 มิถุนายน 2564

31 พฤษภาคม 2564

31 พฤษภาคม 2564

31 พฤษภาคม 2564

31 พฤษภาคม 2564

30 กันยายน 2564

30 กันยายน 2564

   .                  Template                     eMENSCR  

 

 

  

 

  

 

 

  

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
(                                                  )  

        .                
       GFMIS  

                

                      
    .        GFMIS 

(   ./  ./  ./  ./  ./   .) 

คณะกรรมการแปลงใหญ่ 

               

 
 

คณะกรรมการฯ ระดับจังหวัด  

ส านักงานเกษตรจังหวัด 

หน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินค้าแปลงใหญ่ระดับกรม 
(   ./  ./  ./  ./  ./   .) 

  

หน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินค้าแปลงใหญ่ในพื้นที่ 

 
 

คณะกรรมการแปลงใหญ่ 
 

 

 

คณะกรรมการฯ ระดับอ าเภอ  
คณะกรรมการกลั่นกรองฯ  

 

eMENSCR 
หน่วยงาน 

ท่ีเป็นเจ้าของ
สินค้าแปลงใหญ่

ระดับกรม 

 
 

กรมบัญชีกลาง  

ส านักงบประมาณ  

หน่วยงานท่ีเป็นเจ้าของสินค้า
แปลงใหญ่ระดับกรม 

               

                        

                        

                               

 

หน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินค้าแปลงใหญ่ในพื้นที่ 
                       

                       GFMIS 

-                   
-                    
-         
-                  . 
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ประเด็นค าถาม - ค าตอบ โครงการยกระดับแปลงใหญ่ด้วยเกษตรสมัยใหม่และเชื่อมโยงตลาด
ล าดับ ประเด็นค าถาม ค าตอบ

1. การท าบันทึกข้อตกลงในคู่มือภาคผนวกที่ 12 ให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้ลงนาม
กับประธานแปลงใหญ่ แต่กรมการข้าวได้รับแจ้งจากส านักงานเกษตรจังหวัด
ว่ ากรมส่ ง เสริมการเกษตรได้ท าหนังสื อมอบอ านาจให้ผู้ ว่ าราชการจั งหวัด
ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร และให้ผู้ว่าราชการจังหวัด
มอ บ อ า น า จ ให้ เ ก ษต ร จั ง ห วั ด ปฏิ บั ติ ร า ช ก า ร แ ท น ผู้ ว่ า ร า ช ก า ร จั ง ห วั ด 
กรมการข้าวจะมอบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือไม่จะได้ด าเนินการไปพร้อมๆกัน

กรณีการมอบอ านาจให้ท า MOU ของกรมส่งเสรมิการเกษตรได้
มอบหมายให้ผู้ว่าราชการจังหวัดปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมส่งเสริม
การเกษตร เน่ืองจากส านักงานเกษตรจังหวัดเป็นหน่วยงานในระดับภูมิภาค
ภายในจังหวัด ในส่วนของกรมการข้าวเป็นหน่วยงานท่ีขึ้นอยู่กับส่วนกลาง 
ดังน้ัน การมอบอ านาจจึงเป็นการมอบจากอธิบดีกรมการข้าว
ให้ ผอ.ศูนย์ ในพ้ืนที่

2. จังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบหมายจากรองผู้ว่าราชการจังหวัด ซึ่งท าหน้าที่เป็น
ประธานในการประชุมคณะกรรมการพิจารณาโครงการฯ ให้ด าเนินการตรวจสอบ
รายการที่กลุ่มแปลงใหญ่จัดซื้อให้ราคาเป็นไปในทิศทางเดียวกัน ซึ่งด าเนินการเสร็จสิ้น
แล้ว ท าให้กลุ่มแปลงใหญ่บางกลุ่มมียอดซื้อรวมเกินวงเงินที่ได้รับอนุมัติ จึงจะขอ
สอบถาม ดังนี้

1. กลุ่มท าหนังสือแนบเพ่ือสมทบทุน ได้หรือไม่
2. การใส่ยอดเงินในแผนการใช้จ่ายเงินจะต้องใส่ยอดเต็มจ านวน หรือยอดที่ปรับ

ราคาแล้ว และจะใส่ยอดในแบบแผนการใช้จ่ายเงินในส่วนสมทบอย่างไร

1. กลุ่มท าหนังสือแนบเพ่ือสมทบทุน กลุ่มสามารถด าเนินการได้
2. การใส่ยอดเงินในแผนการใช้จ่ายเงินจะต้องใส่วงเงินตามจ านวนเงิน

ที่คณะกรรมการฯ ระดับจังหวัดอนุมัติ (ภายใต้กรอบวงเงินเดมิที่ ครม. 
อนุมัติ) ส าหรับยอดส่วนเกินวงเงนิในบันทึกขออนุมัติซื้อจ้างให้หมายเหตุ
ในรายการแผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณตามคู่มือโครงการ 
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3. จั ง ห วั ด เ ชี ย ง ร า ย มี ปั ญหา เ รื่ อ ง สิ่ ง ก่ อ ส ร้ า ง 
เช่น เจาะน้ าบาดาล สร้างที่ สูบน้ าด้วยโซล่ า เซลล์
ลานตากข้าว มีประเด็นเรื่องสร้างในที่ เอกชน คู่มือฯ 
ให้ ใ ช้ ห นั งสื อ ยิ นยอมให้ เ ข้ าท าป ระ โยช น์ ในที่ ดิ น
ซึ่งส านักงานที่ดินจังหวัด คลังจังหวัด ให้ค าแนะน าว่าใช้
หนังสือยินยอมอย่างเดียวคงไม่ได้ ต้องจดทะเบียนหลัง
โฉนดด้วย ดังน้ัน เกษตรจังหวัดได้หารือไปยังกรมส่งเสริม
การเกษตรแล้ว 

กรมส่งเสริมการเกษตรไดท้ าหนังสือแจ้งให้จังหวัดเชียงรายเรียบร้อยแลว้ ตามส าเนาหนังสือกรมส่งเสริมการเกษตร
ที่ กษ 1011/4063 ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 2564

หนังสือยินยอมให้เข้าท าประโยชน์ในที่ดิน ตามคู่มือโครงการฯ กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ได้จัดท าเป็นรูปแบบบรรจุ
ไว้ในคู่มือโครงการฯ เพ่ืออ านวยความสะดวกส าหรับเจ้าหน้าที่ทุกหน่วยงานในสังกัดที่เกี่ยวขอ้งในการน าไปแจ้งเกษตรกร
กลุ่มแปลงใหญ่ เพื่อใช้เป็นแนวทางประกอบการยื่นเรื่องขอรับการสนับสนุนโครงการฯ ต่อคณะกรรมการบริหารโครงการฯ
ระดับจังหวัด เท่านั้น ซึ่งตามหลักของกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์หากคู่สัญญา กล่าวคือ เจ้าของที่ดินในฐานะผู้ให้
ความยินยอมกับตัวแทนเกษตรกรกลุม่แปลงใหญ่ในฐานะผู้รับความยินยอม ใช้เฉพาะหนังสือยินยอมให้เข้าท าประโยชน์ใน
ที่ดินตามคู่มือโครงการฯ เท่าน้ัน โดยไม่ได้ใช้เอกสารหลักฐานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องประกอบ ผลทางกฎหมายจะบังคับ
ได้เฉพาะคู่สัญญา หรือที่เรียกว่า “บุคคลสิทธิ” แต่จะไม่อาจบังคับบุคคลภายนอกผู้สุจริตได้ ดังนั้น ในกรณีน้ีหากคู่สัญญามี
ความประสงค์ที่ให้มีผลบังคับถึงบุคคลภายนอก หรือที่เรียกว่า “ทรัพยสิทธิ” นอกจากต้องใช้เอกสารฉบับน้ีประกอบแล้ว
คู่สัญญาต้องร่วมกันไปยื่นเรื่องขอจดทะเบียนสิทธิเหนือพื้นดินกล่าวคือ การก่อสร้างต่างๆ ลงบนที่ดินแปลงที่ขอใช้
ต่อเจ้าพนักงานท่ีดินในพ้ืนที่ และนอกจากนี้ ก่อนที่จะด าเนินการก่อสร้างสิง่ต่างๆ เช่น เจาะบ่อบาดาลหรือก่อสร้างโรงเรือน 
ต้องน าหลักเกณฑ์ เงื่อนไขและวิธีการของกฎหมายนั้นๆ มาพิจารณาประกอบด้วย ทั้งน้ี การจดทะเบียนสิทธิหรือการ
ขออนุญาตต่างๆ อาจมีค่าธรรมเนียมและปิดอากรแสตมป์
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4. วิธีการจัดซื้อจัดจ้างที่ปรับปรุงใหม่ในคู่มือ ไม่ใช่เรื่องง่ายที่แปลงใหญ่จะเข้าใจ
นักวิชาการเกษตรคงต้องศึกษาให้เข้าใจ และเป็นพ่ีเลี้ยงอย่างใกลช้ดิ

ขอให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบศึกษาคู่มือโครงการฯ ให้ละเอียด 
หากไม่เข้าใจสามารถสอบถามได ้(กสก. จะช่วยหาค าตอบ) แลกเปลี่ยน
ความรู้ วิธีปฏิบัติ ซึ่งกันและกัน และให้เจ้าหน้าที่เป็นพ่ีเลี้ยงให้กลุ่มแปลงใหญ่
อย่างใกล้ชิด 

5. การจดทะเบียนรถยนต์ รถแทรกเตอร์ หรือยานพาหนะอื่นๆ จดในนามของใคร การจดทะเบียนรถยนต์ รถแทรกเตอร์ หรือยานพาหนะอื่นๆ ขอให้เป็นไป
ตามมติของกลุ่มมอบหมายผู้แทนกลุ่มแปลงใหญ่ไปด าเนินการจดทะเบียน 

6. กลุ่มเกษตรกรขอซื้อพัดลมอุตสาหกรรมแต่ไม่สามารถบันทึกในระบบ co-farm ได้
ไม่ทราบว่าให้ด าเนินการอย่างไร การบันทึกแผนการใช้จ่ายเงิน ในส่วนของกิจกรรมย่อย 
ไม่สามารถพิมพ์รายการที่ต้องการได้ ต้องใช้วิธีเลือกรายการตามที่มีในระบบเท่านั้น
ซึ่งไม่ตรงกับที่กลุ่มเกษตรกรจะจัดซื้อ แก้ไขปัญหานี้อย่างไร

1. แจ้งรายการกิจกรรมที่จะขอเพิ่มเติมไปยงั admin ของหน่วยงานต้น
สังกัด เพ่ือรวบรวมส่งกรมส่งเสริมการเกษตรเพ่ิมในระบบ จัดส่งเป็นไฟล์ 
Excel โดยระบุชื่อหน่วยงาน จังหวัด และวันท่ี (หากเคยแจ้งเพิ่มแล้วไม่ต้อง
แจ้งซ้ า)

2. กรมการข้าว จัดท าฟอร์มให้ใส่ข้อมูลเพิ่มในส่วนกิจกรรมที่ไม่มีในระบบ 
ผ่าน google forms เพื่อรวบรวม และส่งให้ทางกรมส่งเสริมการเกษตร 

7. การเปิดบัญชีของกลุม่ที่ต้องใส่รายชือ่แปลงใหญ่ที่ ครม.อนุมัติ ยกตัวอย่าง เช่น
ชื่อ co-farm "แปลงใหญ่ข้าวนาแปลงใหญ่ต าบลตรึม หมู่ท่ี 4 ต าบลตรึม อ าเภอศีขรภูมิ 
จังหวัดสุรินทร์" ต้องใส่ชื่อเต็มแบบน้ีหรือที่อยู่ไม่ต้องใส่ครับ

ใส่ชื่อแปลงใหญ่เต็มตามที่ ครม. อนุมัติ

8. การซื้อเฉพาะเจาะจงคือต่ ากว่า 500,000 บาท ผู้ขายต้องวางหนังสือค้ าประกัน
สัญญาหรือเปล่าครับ

1. ให้ดูรายละเอียดภาคผนวก 4 หน้า 32
2. การซ้ือวิธีโดยเฉพาะเจาะจงสามารถท าเป็นหนังสือ (ใบสั่งซ้ือ/สั่งจ้าง) ได้

ซึ่งไม่ต้องวางหลักประกันสัญญา
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9. การจัดซื้อโดรนของกลุ่ม ขนาด 25 ลิตร จะต้องได้รับใบอนุญาตจาก ครม. ก่อน 
ซึ่งขณะน้ียังไม่ได้รับอนุญาตทางจังหวัดนครราชสมีาไดป้ระชุมระดับจังหวัดเสร็จสิ้นไป
แล้วตั้งแต่ 8 เมษายน 64 ได้มีการอนุมัติโดรนขนาด 25 ลิตรไปหลายล าจะมีแนวทาง
อย่างไรครับ

1. ให้โทรสอบถามข้อมูลได้ที่ กสทช.
2. "กสทช. ปรับปรุงประกาศโดรนฉบับใหม่ ก าหนดให้ผู้ที่ครอบครอง

โดรนใหม่ หลังวันที่ 23 ก.ย. 2563 จะต้องมาขึ้น" 
https://www.nbtc.go.th/News/Press-Center/47398.aspx

10. การท าบันทึกข้อตกลง เน่ืองจากศูนย์เมล็ดพันธุ์ข้าวพิจิตร มีหน่วยเบิกจ่ายอยู่ที่
ศูนย์เมล็ดพันธุ์ข้าวก าแพงเพชร ในการท าบันทึกข้อตกลง ผู้สนับสนุนงบประมาณ
จะต้องเป็นศูนย์เมล็ดพันธุ์ข้าวพิจิตร หรือศูนย์เมล็ดพันธุ์ข้าวก าแพงเพชร 

ศูนย์เมล็ดพันธุ์ข้าวพิจิตร

11. กรณีที่ ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ตรวจกลุม่แปลงใหญ่แล้วมีการคืนเงิน
หลังวันท่ี 30 กันยายน 2564 อยากทราบว่าจะมีแนวทางด าเนินการอย่างไรบ้างคะ

ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์มีหน้าที่ตรวจสอบกลุ่มแปลงใหญ่
และรายงานผลการตรวจสอบกลุม่แปลงใหญ่ให้แล้วเสร็จภายในวันท่ี 30 
กันยายน 2564 ดังนั้น หน่วยงานเจ้าของสินค้าแปลงใหญ่ในพ้ืนที่มีหน้าที่
เร่งรัดการด าเนินการกลุ่มแปลงใหญ่ให้แล้วเสร็จตามแผนการด าเนินงาน
ของกลุ่มแปลงใหญ่ที่ได้รับการอนุมัติและรีบด าเนินการส่งคืนเงินตาม
ขั้นตอนให้แล้วเสร็จโดยเร็วเพ่ือให้ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณด์ าเนินการ
ตรวจสอบบัญชีได้ตามก าหนดเวลา ทั้งน้ี ควรด าเนินให้แล้วเสร็จภายใน 31
สิงหาคม 2564เพ่ือให้ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณไ์ด้มีระยะเวลาในการ
ตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบ 

หากมีเงินคืนเพิ่มเติมหลังการตรวจสอบและเกินกว่าวันที่ 30 กันยายน 2564 นั้น 
ต้องหารือไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องว่าจะมีแนวทางการด าเนินการอยา่งไร
ต่อไป
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12. กรณีการซื้อจ้างหากผู้ขายผดิสัญญาแล้วมีค่าปรับ กลุ่มแปลงใหญ่ต้องรับเงิน
ค่าปรับและน าเงินฝากเข้าบัญชีหน่วยงานในพ้ืนที่ เวลากลุ่มแปลงใหญ่รับเงินค่าปรับ
เขาจะต้องออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้ขายยงัไงคะ

หากกรณีที่ผู้ขายผิดสัญญาการจัดจ้าง และกลุ่มแปลงใหญ่ต้อง
ด าเนินการรับเงินค่าปรับและน าเงินฝากเข้าบัญชีหน่วยงานแปลงใหญ่
ใน พ้ืนที่ ต ามแนวทางการ จัดซื้ อ จัด จ้า งที่ โ ครงการ ได้ ด า เ นินไว้ 
เมื่อกลุ่มแปลงใหญ่ด า เ นินการรับเงินค่าปรับ ให้ด า เ นินการออก
ใบเสร็จรับเงินค่าปรับตามจ านวนที่ได้รับจริงให้กับผู้ขาย และด าเนินการ
น าเงินฝากเข้าบัญชีหน่วยงานแปลงใหญ่ในพ้ืนที่

13. เอกสารประกอบการสง่เบิกเงินจากคลงัจังหวัดประกอบด้วยอะไรบ้าง แบ่งออกเป็น 2 กรณี
1. วางเบิกเงินอุดหนุนให้กลุ่มแปลงใหญ่ เอกสารประกอบ ได้แก่ 

โครงการ แผนการด าเนินงาน แผนการใช้จ่ายงบประมาณ และบันทึก
ข้อตกลง 

2. รายการค่าใช้จ่ายตา่ง ๆ ของหน่วยงานในระดับพ้ืนที่ ให้ปฏิบัติ
ตามท่ีระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการน้ันก าหนด

14. กรมมีตัวอย่างหนังสือแจ้ง ธ.ก.ส. ไหม กรมส่งเสริมการเกษตรไดจ้ดัท าตวัอย่างหนังสือแจง้ ธ.ก.ส. แล้ว
จะด าเนินการขึ้นไว้ท่ี https://co-farm.doae.go.th/up/document.php 
หัวข้อ “เอกสารท่ีใช้ในโครงการ”

15. การใช้เลขผูเ้สยีภาษีในการหัก ณ ที่จ่าย ใช้เลขประจ าตัวผู้เสยีภาษีของหน่วยงานในระดับพ้ืนที่
16. กลุ่มแปลงใหญ่ขอสนับสนุนเป็นเงินสดส าหรับใช้เป็นเงินทุนหมุนเวียน ได้หรือไม่ ไม่สามารถขอรับการสนับสนุนเป็นเงินสดและเงินทุนหมุนเวียนได้
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